柞人社发〔2021〕87号

柞水县人力资源和社会保障局

关于开展2021年就业见习单位申报和岗位征集工作的通知
各有关单位∶

   为进一步拓宽高校毕业生就业渠道，稳步做好高校毕业生就业见习工作，在全县范围开始征集 2021年高校毕业生就业见习岗位，现将有关事宜通知如下∶    

   一、见习单位申报条件    

      本县区域内依法依规注册登记的企事业单位、社会组织和各级国家机关等各类用人单位，均可申报开展见习工作，并应符合下列条件∶    

    1.自愿开展见习工作，遵守《陕西省就业见习管理办法》的各项规定;2.企事业单位、社会组织拥有健全的法定成立手续且正常运营，国家机关能够自主决定接收人员见习并具有独立财务;3.能够提供适合毕业生的见习岗位，安排专人负责见习工作; 4.有完善的见习管理制度、见习工作计划和专业见习指导老师;5.能够认真执行国家有关法律法规，具有符合国家规定的劳动保护和职业防护措施;6.能够按规定为见习人员垫支见习生活补贴，及时统计报送见习数据;7.符合见习工作的其他规定。  
   二、申报见习单位应提交的材料

    1.申请报告;

    2.《柞水县就业见习单位申报表》（附件1）; 

    3.《柞水县就业见习岗位需求信息登记表》（附件2）; 

    4.企事业单位和社会组织法定注册登记资质证照复印件;

    5.《柞水县就业见习指导老师登记表》（附件 3）;

    6.已被县人社局确定为见习单位（附件4）的只需上报《柞水县就业见习岗位需求信息登记表》（附件2）。   

     三、见习补贴管理要求   

    （一）见习补贴标准

     见习人员在规定见习期限内享受政府提供的见习补贴（包括人身意外伤害保险补贴和生活补贴），见习期限为 3-12个月，见习单位至少提前 5 个工作日报送拟上岗见习人员名单及相关资料，县人才交流服务中心为拟上岗见习人员审核备案，统一购买人身意外伤害保险;生活补贴每人每月1200元，实行先垫后补方式，由见习单位按规定申报。

    （二）见习补贴发放要求

    见习生活补贴按自然月份计算。见习人员按规定正常出勤的，当月见习生活补贴按规定月标准计算;月出勤时间10至15个工作日的，当月见习生活补贴按规定月标准的50%计算; 月出勤时间不满 10个工作日的，当月不享受见习生活补贴。   

   （三）见习补贴的申请

    见习单位根据当年接收见习人员的见习情况，对见习满三个月以上的见习人员见习单位可向县人才交流服务中心申请就业见习补贴资金。申报材料包括∶参加见习人员名单、见习协议书、就业创业证复印件、毕业证书复印件、见习单位通过银行发放生活补贴明细凭证等。    

    四、申报时间和地点    

   1.申报时间∶ 2021年 6月15日—7月15日    

2.地    点∶ 柞水县人才交流服务中心（柞水县乾佑街办石镇中街人力资源市场五楼综合办公室）  

   3.电   话∶ 0914-4327334    

   4.联系人∶ 赵 盼   卢 莎
   五、工作要求

1.见习单位应切实履行职责，做好见习人员服务管理工作，妥善处理见习期间发生的问题，保障见习人员合法权益。    

2.见习单位要做好每位见习生的月考勤记录，对于提前结束见习的高校毕业生，其生活补贴按实际见习时间核发。    

3.就业见习补贴资金严格按照有关规定申领，任何单位和个人不得挤占挪用。对资金申报、拨付、使用过程中，有虚报、谎报见习人员人数及期限，骗取、套取就业见习补贴资金等违法违纪现象，一经查实，取消见习单位资格，并严格追究相关责任人责任;构成犯罪的，移送司法机关处理。

附件：

1.《柞水县就业见习单位申报表》（附件1）; 

2.《柞水县就业见习岗位需求信息登记表》（附件2）; 

3.《柞水县就业见习指导老师登记表》（附件 3）;

4.《柞水县已认定见习单位汇总表》（附件4）。

          柞水县人力资源和社会保障局

           2021年6月15日

(此件公开发布)
附件1
柞水县2021年就业见习单位申报表
单位名称（盖章）：                         填报时间：
	单位性质
	
	所属行业
	

	注册资金
	
	员工人数
	

	统一社会          信用代码
	

	经营范围
	

	单位地址
	

	开户银行名称
	
	银行帐号
	

	联系人
	
	联系电话
	

	电子邮箱
	
	QQ号码
	

	可提供见习

岗位情况
	岗位名称
	

	
	岗位要求          及人数
	

	备注
	


附件2
柞水县2021年就业见习岗位需求信息登记表
单位名称（盖章）：
	序号
	见习岗位名称
	专业要求
	学历要求
	见习期限（月）
	需求人数（人）
	备注
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	…

	合 计
	 
	 
	 


填表人：           联系电话：            填报时间：
附件3

柞水县2021年就业见习指导老师登记表
	姓名
	 
	性别
	 
	年龄
	 

	工作单位
	 
	部门
	 

	毕业院校
	 
	学历
	 

	职务
	 
	职称
	 
	工作年限
	 

	联系电话
	 
	QQ号码
	 

	主要
教育经历
	 

	主要
工作经历
	 

	单位
推荐意见
	 
 
                    （盖章）
                  年     月     日


附件4

	柞水县已认定见习单位汇总表（1）

	序号
	见习单位名称
	序号
	见习单位名称
	序号
	见习单位名称

	1
	柞水县委宣传部
	26
	柞水县中医医院
	51
	柞水县林业站

	2
	中共柞水县委直属机关工作委员会
	27
	中国人寿保险公司柞水支公司
	52
	柞水县林特产品产业发展中心

	3
	柞水县人力资源和社会保障局
	28
	陕西银矿矿业有限公司
	53
	柞水县森林病虫害防治工作站

	4
	柞水县青年志愿者协会
	29
	陕西麓苑实业有限公司
	54
	柞水县交通局路桥设计室

	5
	柞水县城区第二初级中学
	30
	柞水县农业农村局
	55
	柞水县科学技术局

	6
	柞水县人民医院
	31
	柞水县妇幼保健院
	56
	柞水县就业管理局

	7
	中国共产党柞水县委员会农村工作部
	32
	柞水县牛背梁管委会
	57
	柞水县住房和城乡建设局

	8
	陕西汇生源生态农业有限公司
	33
	柞水县城区第一小学
	58
	柞水县体育运动学校

	9
	柞水县城市管理局
	34
	陕西牛背梁索道有限公司
	59
	柞水县发改局

	10
	柞水县华茂职业技术培训学校
	35
	柞水县职业中等专业学校
	60
	陕西行一研学旅行社有限公司

	11
	柞水县统计局
	36
	柞水县文化广播影视局
	61
	柞水县科技和教育体育局

	12
	柞水县民政局
	37
	柞水县经济贸易局
	62
	柞水县医疗保障局

	13
	柞水精神病医院
	38
	柞水县公安局
	63
	柞水县退役军人事务局

	14
	陕西欧珂药业有限公司
	39
	柞水县城区第一初级中学
	64
	红岩寺镇人民政府

	15
	柞水社会保障事业管理局
	40
	柞水县人民代表大会常务委员会办公室
	65
	柞水县疾病预防控制中心

	16
	柞水县溶洞景区管理处
	41
	柞水县畜牧兽医中心
	66
	柞水县统计局普查办

	17
	柞水县妇女联合
	42
	柞水县招商服务局
	67
	中国共产主义青年团柞水委员会

	18
	柞水县红十字会
	43
	中共柞水县委宣传部
	68
	柞水县人才交流服务中心

	19
	柞水县委老干局
	44
	柞水县林业局
	69
	柞水县劳动监察大队

	20
	柞水县中药产业发展办公室
	45
	柞水县卫健局
	70
	柞水县工伤失业保险经办中心

	21
	柞水县应急管理局
	46
	柞水县总工会
	71
	柞水县医疗保险经办中心

	22
	柞水县县域工业集中区管理委员会
	47
	柞水县科瑞思曼幼儿园
	72
	柞水县金色摇篮幼儿园

	23
	国家税务总局柞水县税务局
	48
	柞水县祥瑞医院
	73
	柞水县科学技术协会

	24
	柞水县水利局
	49
	柞水县司法局
	74
	陕西开埊农业科技有限公司

	25
	柞水县委组织部
	50
	柞水县残联
	75
	政协柞水县委员会办公室


	柞水县已认定见习单位汇总表（2）

	序号
	见习单位名称
	序号
	见习单位名称
	序号
	见习单位名称

	76
	柞水县红岩寺中学
	
	
	
	

	77
	中共柞水县纪委办公室
	
	
	
	

	78
	柞水县城区第一幼儿园
	
	
	
	

	79
	中共柞水县党校
	
	
	
	

	80
	柞水县恒源建安工程有限公司
	
	
	
	

	81
	柞水县交通运输局
	
	
	
	

	82
	柞水县乡村振兴局
	
	
	
	

	83
	柞水县下梁镇人民政府
	
	
	
	

	84
	柞水县人民检察院
	
	
	
	

	85
	陕西惠达房地产开发有限公司
	
	
	
	

	86
	柞水县广播电视台
	
	
	
	

	87
	柞水县会计结算中心
	
	
	
	




